KOZSZOLGALLAS sorszam: 4136

Intézményi iktatészam: NYP/491-1/2023

ALLASPALYAZAT
NYiRPAZONYI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Adodhatdsagi iigyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Adodhatosagi feladatok nyilvantartasaval,
elszamolasaval, adokivetéssel, adébeszedéssel, végrehajtassal kapcsolatos feladatok teljeskori
ellatasa. Kapcsol6dé nyilvantartasok, statisztikak és jelentések vezetése. Ugyfelek fogadasa és
tajékoztatdsa. A munkakor betoltSje altal ellatand6 feladatkor: A kozszolgdlati tisztvisel6k
képesitési eldirasairdl sz616 29/2012. (1ll. 7.) Korm. rendelet 1. sz. melléklet 14. pont Il. besorolasi
osztalyba tartozé hatdsagi feladatkor.

Betoltendo6 allas szakmacsoportja: ad6zas
Beto6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Add/jovedéki
Betoltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos (hivatali), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Nyirpazony

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatdsokra a kozszolgalati
tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény, valamint Nyirpazony Nagykozség Onkormanyzat
Képvisel6-testiiletének 3/2023. (II. 16.) 6nkormanyzati rendeletének rendelkezései az iranyadok.
A palyazat kiiréja fenntartja a palyazat eredménytelenné nyilvanitdsanak jogat.

Feltételek, Elonyok
Pdlydzati feltételek:
Jogallasbdl fakadé jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- Kozépfok, Konyvelés és ad6zas, Szakiranya kozépfoku végzettség
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Kozépfok, Altalanos programok és képzések, m.n.s., Erettségi

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 1

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

Ko6zépiskola/gimnazium, szakiranyu kozépfokua végzettség

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran eldonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem

Egyéb palyazati elonyok:

ASP ado és iratkezel szakrendszer ismerete
Kozigazgatasi alap- vagy szakvizsga
Onkormaényzati adbigazgatasban szerzett tapasztalat

Foiskola, a kozszolgalati tisztvisel6k képesitési el6irasairdl sz616 29/2012.

(IIl. 7.) Korm. rendelet 1. sz. melléklet 14. pont I. besorolasi osztalyba tartoz6 hatdsagi

feladatkor.

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelenté informatikai kompetenciak:

Levelezé (pl. Outlook) - Haladé szint
Szamviteli-pénziigyi - Halad¢ szint
Szovegszerkeszto (pl. Word) - Haladé szint
Tablazatkezel6 (pl. Excel) - Halad6 szint

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 személyes kompetenciak:

Szabalykdvetés, fegyelmezettség (alap)
Hatékony munkavégzés (alap)
Eljarasrendi ismeretek (ligyintéz6i)
Digitalis és IKT kompetenciadk (ligyintéz6i)
Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata

- nyelvtudast igazold dokumentum(ok) masolata

- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
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- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

- adatkezelési nyilatkozat

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.03.06. 23:59

A palyazat elbiralasanak modja: Postai uton: 4531 Nyirpazony, Arany Janos u. 14. boritékra
kérjlik rairni: adéhatdsagi ligyintéz6; Email: jegyzo@nyirpazony.hu; személyesen: Nyirpazony,
Arany Janos u. 14. A palyazatokrol a jegyz6 dont.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.03.10. 23:59
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2023.03.13.
Publikalas tervezett id6pontja: 2023.02.23.

A padlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kézigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiird szerv felel.
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