Nyirpazony Nagykozség Helyi Valasztasi Bizottsaga iigyrendje

Nyirpazony Nagykozség Helyi Valasztasi Bizottsaga (tovabbiakban: HVB) Ugyrend;jét az
aldbbiak szerint 4llapitja meg.

Altaldnos rendelkezések

1.§

A HVB iigyrendje (a tovabbiakban: Ugyrend) a HVB miikodésére vonatkozo, jogszabalyok
altal nem szabdalyozott ligyrendi és eljarasi rendelkezéseket tartalmazza.

A HVB feladat- és hataskorét a valasztasi eljarasrol szol6 2013. évi XXXVI. torvény
(tovabbiakban: Ve.), a valasztasokra iranyado egyéb jogszabalyok, a HVB hatérozatai és az
Ugyrend alapjan és keretei kozott gyakorolja.

A HVB székhelye és elérhetosége
2.8

A HVB

Székhelye, levelezési cime: 4531 Nyirpazony, Arany Janos utca 14.
Telefonszamai: +36-42/530-030, +36-42/530-031, +36-30/826-6731
Elektronikus levélcim: nyirpazony@nyirpazony.hu

A HVB elnoke
3.8

(1) A HVB elnoke ellatja a szamara jogszabalyban és az ligyrendben meghatarozott, valamint
a bizottsag altal ra atruhazott feladatokat. Az elndk hidnyéban vagy az elndk akadalyoztatasa
esetén az elnoki teenddket helyettese latja el.
(2) A HVB elnoke:

a) képviseli a bizottsagot,

b) a napirendre iranyuld javaslat megtételével a HVI kozremiikodésével Osszehivia a

bizottsag iilését,

c) vezeti a bizottsag iiléseit,

d) alairja az tlés jegyzokonyvét,

e) meghatarozza a HVB iilésének elokészitésével kapcsolatos feladatokat,

f) megvalaszolja a tajékoztatd jellegli leveleket,

g) eljar a bizottsag altal ra atruhazott hataskorokben.
(3) A HVB-t a sajtd el6tt az elnok képviseli, amelynek soran irasbeli €s szobeli nyilatkozatot
tehet. Az elndk nyilatkozattételi joga mind a bizottsadg el6tt folyamatban 1évé, mind a
folyamatban volt tigyekre, a bizottsagban lefolytatott vitara, a bizottsadg dontésére, valamint a
bizottsag mitk6désére is kiterjed. Az elnok felkérése alapjan az elnokhelyettes vagy a bizottsag
tagja tehet a bizottsag nevében nyilatkozatot a sajténak. A bizottsag munkajarol emellett a Ve.
és jelen tligyrend rendelkezéseinek figyelembevételével az elndk felkérésére a HVI vezetdje
nyujthat tajékoztatést.

A HVB titkarsagi és adminisztracios feladatainak ellatasa

4.8

(1) A HVB titkarsagi és adminisztracios feladatait a Helyi Valasztasi Iroda (4531 Nyirpazony,
Arany Janos utca 14., tovabbiakban HVI) latja el, melynek soran dontésre elokésziti a bizottsag
hataskorébe tartozo tligyeket, valamint biztositja a bizottsdg mikodésének targyi és technikai
feltételeit. Az elOkészités soran elvégzi a beadvanyozok ¢és az érintettek



vélasztdjogosultsaganak vizsgalatat.

(2) A HVB tgyiratainak és a miikodése soran keletkez6 egyéb iratoknak a kezelése, iktatasa és
irattdrazasa a Ve.-ben foglaltakra tekintettel, a HVI feladatait ellaté Nyirpazonyi Polgarmesteri
Hivatal iratkezelésre vonatkoz6 szabalyzataban foglaltaknak megfeleléen torténik. A HVI a
HVB részére érkez6 beadvanyokat év, hdnap, nap, éra és perc megjel6lésével érkezteti.

(3) Névtelen, illetve a beadvanyozo adatait nem tartalmazé beadvany eljards meginditasara
nem alkalmas, ilyen esetben az el6készités soran a bizottsadg egyéb hivatalboli intézkedésének
feltételei vizsgalandok.

(4) A HVB részére a killdemények személyesen, postai uton vagy elektronikus dokumentum
(e-mail) formajaban érkezhetnek. A HVB és annak tagjai, tisztségviseli részére érkezd
kiildemények felbontasdra - amennyiben a kiildeményen nincs feltiintetve a sajat kezii bontas
jelzése - a HVI jogosult.

A HVB iilés Osszehivasa és elokészitése

5.§

(1) A HVI a HVB-hez érkezett beadvanyokrdl az tligyre irdnyado eljarasi hatarido
figyelembevételével tajékoztatia a HVB elndkét, valamint sziikség esetén megkiildi azokat
részére. Az elndk meghatérozza, hogy melyek azok a beadvanyok, melyek bizottsagi dontést
igényelnek és melyek azok, amelyek a bizottsdg szdmara az iranyadd jogszabélyok alapjan
eljarasi kotelezettséget nem keletkeztetnek és ebbdl kifolydlag elndki hataskdrben
valaszolanddk meg (pl. tdjékoztato, érdeklddd levelek).

(2) Az elnok a bizottsag részére érkezd iratoknak az (1) bekezdésben ismertetett attekintését
kovetden a hatdrozatképesség eldzetes vizsgalatara €s a meghozandd dontésekre tekintettel
meghatarozza az iilés idOpontjat. A HVB tagjait a HVI az iilés idOpontjarol az iilést megel6zden
egy nappal, rendkiviili esetben legkésébb egy oraval kordbban irasban, elektronikus uton
tajékoztatja.

(3) A HVB ilését az elnok dontése alapjan eldkészitett, a HVB tagok részére a napirendi
javaslatot tartalmazé meghivo megkiildésével irasban, levél vagy e-mail formajaban a HVI
kozremikodésével hivja 6ssze. A meghivonak a napirendi pontokon kiviil tartalmaznia kell az
tlés megkezdésének iddpontjat €s helyét. A meghivohoz a tagok részére lehetdség szerint
mellékelni kell az egyes napirendi pontokhoz tartozd beadvanyokat vagy egyéb
eldterjesztéseket. A napirendi javaslatban nem szerepld, de az eljarasi hataridok betartasa okan
a mar Osszehivott iilésen targyalando ligyet az elndk a meghivo kiegészitésével potldlagosan
napirendre javasolhatja.

(4) Az 1lés technikai feltételeit a HVI biztositja (igy kiilonosen az {ilés megtartasara alkalmas
terem, a beléptetés biztositasa, stb.).

(5) A HVB {ilésének iratanyagat mésolatban az iilés megkezdése el6tt a HVB tagjai szdmara -
a meghivoban foglaltaknak megfelel6en rendezve - a HVI atadja. Az iratanyag egy példanyat
az ligyiratban is el kell helyezni.

(6) A HVB elnok felkérésére a HVI a HVB feladat- és hataskorébe tartozo kérdésekkel
kapcsolatos dontés-elokészitd anyagot készit.

Az iilés nyilvanossaga

6.§

(1) A bizottsdg iilése nyilvanos. Az tilésen az érdeklddok jelen lehetnek, az iilésen
elhangzottakrol feljegyzéseket, jegyzeteket - a sajto képviseldi felvételeket is - készithetnek.
Mindez a HVB munkdajat nem zavarhatja. A HVI tagjairdl — hozz4ajarulasuk nélkil —
felvételek nem késziilhetnek.

(2) A HVI a bizottsag tilésér6l annak helyszinének, idépontjanak €s tervezett napirendjének a



www.nyirpazony.hu oldalon val6 kézzétételével nyujt tajékoztatast.

(3) A HVI a kérelmezét az altala megadott rovid utas elérhetdség(ek)en tdjékoztatja azon iilés
idépontjarol, amelyen varhatoan a bizottsag napirendjére tlizi beadvanyéat kivéve azon eseteket,
amikor a targyalt ligy az {ilés megkezdését megel6zden kozvetleniil, vagy az tilés alatt érkezett
a HVB-hez, és keriilt potllagosan napirendre felvételre.

(4) A HVB az ellenérdekii fél elérhetdsége utan nem tudakozddik, amennyiben azonban az
rendelkezésre 4ll, az iilésrél 6t is megkisérli - a HVI altal - kozvetleniil kiilon értesiteni, kivéve
azon eseteket, amikor a targyalt {igy az tilés megkezdését megelézden kdzvetleniil, vagy az iilés
alatt érkezett a HVB-hez, és keriilt potldlagosan napirendre felvételre.

AHVB iilése
7.§

(1) A HVB feladatainak ellatasa és hataskoreinek gyakorlasa érdekében tilést tart. Az tilést az
elndk nyitja meg, majd az iilés megkezdését kovetden megallapitja, és folyamatosan
figyelemmel kiséri a hatarozatképességet. A napirend elfogadaséara az elnok tesz javaslatot. A
napirend elfogadasa el6tt annak kiegészitésére, a targyaldsi sorrend modositasara az elndk vagy
barmely tag javaslatot tehet. A napirend elfogadaséardl és annak modositasardl a bizottsag kiilon
dontéssel, vita nélkiil, jegyzokonyvi dontéssel hataroz.
(2) A HVB dontéseit kézfeltartassal, nyilt szavazassal hozza. Valasztasi ligy érdemében (igy
példaul jogorvoslati kérelem) a bizottsag a beadvany alapjan, a Ve. 43. §-dnak megfelelden
megallapitott tényallast tartalmaz6 dontési javaslat elfogadasarol hataroz.
(3) A napirendi pont targyalasa az iigy és az irasban el6terjesztett (vagy a silirgdsség okan
szoban eldadott) elokészité anyag rovid ismertetésével és az elndk - akadalyoztatésa esetén az
elnokhelyettes - dontési javaslatanak eldterjesztésével kezdddik. Az elndk dontése alapjan az
HVI vezet6je ismerteti a dontési javaslatot a bizottsaggal. Ezt kovetden az elndk a jelentkezés
sorrendjében adja meg a szot a dontési javaslathoz val6 hozzéaszolasra a bizottsag tagjainak.
(4) A bizottsag tagjai az egyes napirendi pontok targyaldsa soran azokhoz 2 alkalommal
szolhatnak hozza. Az els hozzaszolas idokerete legfeljebb 2 perc, a masodik hozzaszdlasé
legfeljebb 1 perc.
(5) A HVB elnoke a kérelmezd és az ellenérdekdl fél, valamint az iilésen résztvevo
valasztopolgar részére biztosithatja az egyszeri szobeli nyilatkozattétel, kérdésfeltevés
lehetdségét max. 2 perc id6tartamban. A nyilatkoz6 tovabbi nyilatkozattételi lehetéségérol a
bizottsag Gjabb jegyzOkonyvbe foglalt dontéssel, vita nélkiil hataroz.
(6) A dontéshozatal soran a HVB elndke szavazasra teszi fel a kérdést, majd megallapitja a
tdmogato szavazatok szamat. A szavazas eredményét a jegyz6konyvben rogziteni kell.
(7) A HVI vezetdje a HVB iilésén a napirend targyaldsa soran mindvégig jelen marad és
sziikség esetén az elnok kérésére allaspontjat indokolja, esetleg kiegésziti.
(8) Aziilés napirendjére felvett napirendi pontok mindegyikének megtargyalasat vagy az elnok
javaslatdra meghozott dontéssel valamely dontésnek a kovetkezd iilésre vald elnapolasat
kovetden az iilést a HVB elndke bezarja.
(9) A HVB dontését - a (11) bekezdésben foglaltak kivételével - a Ve. 46. §-dban
meghatarozott hatarozati formaban hozza.
(10) A HVB hatdrozatat az iilést vezetd elnok irja ald. Alairdsa mellett a HVB hivatalos
bélyegzdlenyomata is szerepel.
(11) AHVB nem a Ve. 46. §-aban meghatéarozott hatarozati forméaban dont kiiléndsen az alabbi
igyekben:

- kozlemény kiadasarol,

- az Ulésvezetéshez és a napirend targyalasahoz kapcsolodo tigyrendi kérdésben,

- tag dontéshozatalbdl valo kizarasarol.
(12) A HVB iilésér6l legkésdbb 3 napon beliil jegyzokonyv késziil, amelynek elkészitésérol a



HVI gondoskodik. A jegyzokényv a Ve. 40. § (3) bekezdésében foglaltakon tulmenden
tartalmazza a napirendek vitaja sordn kifejtett jogi allaspontok 1ényegét, az iilést vezetd elndk
Osszefoglalojat a vitdban elhangzott érvelésekrdl és a szavazas(ok) eredményét. A
jegyzOkonyvet az iilést vezetd elndk és a jegyzOkonyvvezetd irja ald. A jegyzOkonyv egy-egy
masolati példanyat — kérésiikre, ingyenesen — at kell adni a jeloltek képviseldinek.

Kizaras a dontéshozatalbdl

8.8

(1) A Ve. 14. §-aban irt partatlansag biztositasa érdekében az ligy targyalasaban és a HVB
dontéshozataldban nem vehet részt az a tag, akinek jogat, jogos érdekét vagy személyét az adott
gy érinti. Az érintettséget a tagnak kell bejelentenie, de az ezt megalapoz6 koriilményre
barmely tag felhivhatja a figyelmet. A kizarasrol a HVB jegyzokonyvbe foglalt dontéssel
hataroz. A kizarasrol sz6l6 dontés meghozataldban az azzal érintett tag nem vehet részt, de
jogosult az érintettségérol allaspontjat a bizottsaggal k6z6lni.

(2) A Ve. 2.§ (1) bekezdés e) pontjaban foglalt johiszemii és rendeltetésszerii joggyakorlas
elve alapjan a HVB tagja nem nyujthat be kifogast, illetve jogorvoslati kérelmet a bizottsaghoz,
melynek elbiralasaban dontéshozoként részt venne.

Az iilés rendje

9.8

(1) Az iilés rendjét az elndk biztositja. A Ve. 40. §-aban foglaltak alapjan az elndknek a rend
fenntartdsa érdekében tett intézkedései mindenkire nézve kotelezéek. Az elndk az iilés rendjét
megzavard bizottsagi tagot, illetéleg az iilésen részt vevé mas személyeket rendre utasithatja.
A rendre utasitast jegyz6konyvbe kell foglalni.

(2) A HVB iilése soran az elndk sziinetet rendelhet el.

(3) A HVB elnéke az ilés rendjének fenntartasa érdekében tett intézkedései keretében jogosult
megvonni a sz6t a HVB tagjatdl, a nyilatkozotdl vagy az iilésen részt vevé mas személytol.

A HVB iilését koveto feladatok
10.§

(1) A HVB hatérozatanak a Ve. 48. §-dban foglaltak szerinti kozlésérol a HVI gondoskodik.
(2) A HVB érdemi hatdrozatait meghozataluk napjan alakszerii formaba kell foglalni. A
hatarozatnak tartalmaznia kell a Ve. altal el6irt tartalmi elemeket.

(3) A HVB hatarozatait az azonositas érdekében sorszamozassal latja el évenként Ujra
kezdddden.

(4) Ha az irasba foglalt hatarozatban az iigy érdemére ki nem hat6 név-, szdm- vagy mas eliras
van, a HVB elnoke - a bizottsag altal atruhazott hataskorben - a hibat kérelemre vagy hivatalbol
kijavithatja. A szamitasi hibat tartalmazo hatdrozat kijavitdsara csak akkor lehetséges, ha a
szamitasi hiba kijavitasa nem hat ki az iigy érdemére.

(5) A hatdrozat egy masolati példanyat kérésiikre, ingyenesen at kell adni a HVB megbizott
tagjai részére. Ha a megbizott tag a hatarozat irasba foglalasat az tilés helyszinén nem varja
meg, az atadast legkés6bb a HVB soron kovetkez6 tilésén kell teljesiteni.

Személyes adatok védelme
11. §

(1) A HVB-hez benyujtott, vagy hozza felterjesztett iratok a bizottsdg munkaanyagai. Azokba
betekinteni, azokhoz hozzaférést biztositani, azokrol masolatot, jegyzeteket, kivonatot késziteni
nem lehet; azok érdemi tartalmardl a HVB tagjai és a HVI vezetdje — az ligy tényén tulmenden



— a HVB érdemi dontésének meghozataldig nem nyilatkozhatnak. Vonatkozik ez a
jogorvoslati kérelmekre abban az esetben is, ha azok elbiralasara nem a bizottsag jogosult, vagy
amelyeket a HVB dontése ellen nyujtottak be.

(2) A munkaanyagok védelméért — a HVI-t6l vald atvételt kovetéen — a HVB tagjai
feleldsek. Betekintést, masolat-, illetve kivonat készitését lehetové tenni csak a HVB dontését
kovetéen lehet. Akkor is csak a személyes adatok védelmének teljes korii biztositdsa mellett
oly médon, hogy az olvashatatlanna tett személyes adatok késébb sem lehetnek
beazonosithatok.

A kozérdekii adatok, informaciék nyilvanossagra hozatala
12. §

(1) A HVB a hatérozatait az interneten, Nyirpazony Nagykozség Onkorményzata hivatalos
honlapjan (www.nyirpazony.hu) hozza nyilvanossagra. A HVI gondoskodik arrél, hogy a
hatérozatok még a meghozatal napjan a honlap szerkeszt6ségéhez eljussanak.

(2) A hatarozatot a személyes adatok (pl.: lakcim, sziiletési idpont, életkor, személyes
ismertet6jegyek) torlését kovetden kell a honlap szerkesztéségéhez eljuttatni €s az interneten
megjelentetni. A személyneveket és jogi személyek neveit a nevek kezddbetiiivel kell
megjelentetni. A jelolt, jelolé szervezet neve azonban kozérdekll adatnak szamit, ezért azt
roviditeni nem kell.

Hatalybalépés
13. §

Az ligyrend az elfogadasat kovetd napon 1ép hatalyba.
Nyirpazony, 2023. november 10.

Lo

a Helyi Valasztdsi Bizottsag el




